EGE UNIVERSITESI TIP FAKULTESI
PROJE VE OZEL HIZMETLER KOORDINASYON MERKEZI (PROKOM)
CALISMA ESASLARI

Amag ve Kapsam

Ege Universitesi Tip Fakiiltesinde, 2007 yilinda kurulan ve Fakiilte Yénetim Kurulunun
02.08.2010 tarihli ve 29/21 sayili karart ile yapilandirilan ve Proje Degerlendirme
Komisyonu’nun ¢alismasiyla birlikte aktivitelerine baslayan Proje ve Ozel Hizmetler
Koordinasyon Merkezi (PROKOM), Fakultemizde yapilacak biitlin arastirma ve gelistirme (AR-
GE) faaliyetlerine ait idari, mali ve hukuksal surecleri, veri yonetimini ve tim danigsmanlik
hizmetlerini dlizenler.

Calisma Esaslari;; Ege Universitesi Tip Fakiiltesi PROKOM amaglarina, faaliyet
alanlarina, yonetim organlarina, yonetim organlarinin goérevlerine iliskin hikumleri kapsar. Bu
calisma esaslar1, Ege Universitesi Tip Fakiiltesinde yiiriitiilecek olan tiim bilimsel arastirmalar

gergeklestirecek gercek veya tiizel kisileri kapsar.

BOLUM 1
Tanmimlar
MADDE 1 - Bu Calisma Esaslarinda gecen;
i.  Universite: Ege Universitesini,
ii.  Merkez: Ege Universitesi Tip Fakiiltesi Proje ve Ozel Hizmetler Koordinasyon Merkezini
(PROKOM),
iii. Merkez Sorumlusu: Tip Fakultesi ilgili Dekan Yardimcisini,
iv. Koordinator: Tlgili Bashekim Yardimcisini ve ilgili Dekanlik Koordinatoriin,
V. Birim Sorumlusu: Merkez biinyesinde faaliyet gosteren birimlerin sorumlu 6gretim
uyelerini veya sorumlu personelini,
Vi. PROKOM Komisyonu: PROKOM biinyesinde ¢alisan birimlerle ilgili konulari
degerlendiren ve isleyisi saglayan komisyonu,
Vii. Merkez biinyesinde faaliyet gosteren birimler:
a) Klinik Arastirmalar Birimi: Fakiiltede yiiriitiilen tiim klinik arastirmalarin basvuru
asamasinda idari, mali ve hukuksal agidan degerlendirilmesi ve arastirma siireciyle
ilgili tim islemlerin gergeklestirilmesini, Klinik arastirmalarin diizenlenmesi ve

koordinasyonunu saglayan birim,
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b) Danismanlik, AR-GE ve Patent Bagvurular1 Destek Birimi: Fakiltemizde i¢ ve dis
paydas isbirligiyle ydriitilecek olan proje ve patent sireglerini Universitemiz
Teknoloji Transfer Ofisi (TTO) ve Ege Bilim ve Teknoloji Merkezi (EBILTEM) ile
esgiidiim iginde yiiriiten ve 6gretim tiyelerinin tim kurum dis1 danismanlik hizmeti
streclerini gergeklestiren birim,

c) Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi: Tez ¢aligmalari da dahil tim
bilimsel arastirma projelerini  Universitemiz Bilimsel Arastrma Projeleri
Koordinatorliigii (BAP) ile esgiidiim i¢inde yiiriiten birim,

d) Arastirma Laboratuvarlari Koordinasyon Birimi: Universite ici veya disindan
bagvurusu yapilan aragtirma projeleri icin laboratuvar hizmeti sunan ve bu tir
hizmetleri koordine eden birim,

e) Veri YOnetimi Birimi: Faklltemize ait egitim-6gretim, arastirma, uluslararasilagsma,
bitce-finansman ve topluma hizmet konularinda saglik hizmeti sunumuna ait olanlar
disindaki her tiirlii verinin izlenmesi ve degerlendirilmesini Universitemizin ilgili
veri yonetimi koordinatorliigii ile esgiidim iginde gergeklestiren ve ihtiyag
duyuldugunda Dbilimsel arastirmalar igin biyoistatistik ve biyoinformatik

degerlendirmeleri saglayan birim

BOLUM 2
Merkezin Faaliyet Alanlari, Misyonu, Vizyonu ve Degerleri

MADDE 2 -

(1) Merkez; Klinik Arastirmalar Birimi, Danismanlik, AR-GE ve Patent Koordinasyon
Birimi, Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi, Arastirma Laboratuvarlari
Koordinasyon Birimi ve Veri Yonetimi Birimi olmak tizere kendisine bagli birimlerden olusur.
Merkez ve bagl Birimleri, Tip Fakiiltesince olusturulmus asagidaki organizasyon semasinda
goriildigi gibidir.

(2) Misyonu, mevcut bilimsel birikimin artigina bilimsel ¢alismalar ile giivenilir katkida
bulunmak, toplumun saglik sorunlarinin diizeltilmesine katkida bulunmak ve saglik AR-GE
alaninda yapilan ¢aligmalara destek vermektir.

(3) Vizyonu, Universitemizin ve Fakiiltemizin Stratejik Hedefleri dogrultusunda
oncelikle iilkemizde ve Diinyadaki nitelikli arastirma merkezleri ile esdeger ve tercih edilen bir

merkez olmaktir.

Ege Universitesi Tip Fakiiltesi
Proje ve Ozel Hizmetler Koordinasyon Merkezi (PROKOM) Calisma Esaslari
Versiyon 1
Tarih: 05.04.2021



Proje ve Ozel
Hizmetler
Koordinasyon
Merkezi
{ PROKOM})

!

Koordinatdrler

!

PROKOM Komisyonu

I I I I I

Danismanlaik, Bilimsel
Klinik AR-GE ve Arastirma e o g ..
- . Laboratuvarlari Veri Yonetimi
Arastirmalar Patent Projeleri R o
f——e - . Koordinasyon Birimi
Birimi Koordinasyon Koordinasyon Birimi
Destek Birimi Birimi

Klinik Ogretim Uyelerinin Tez Calismalan Dahil

{ilag ve Cihaz} Danismanlik Bilimsel
Arastirmalann Hizmetleri, AR-GE ve
Diizenlenmesi ve Patent Basvurulan

Koordinasyonu Hakkinda Destek Koordinasyonu

Aragtirmalar igin
Laboratuvar Hizmeti

Koordinasyon

Sekil 1. PROKOM organizasyon semast

(4) Degerlerimiz; Bilimsellik ve Etik, Kalite, Toplumsal yararlilik, Katilimcilik ve
Yenilik¢ilik, Giivenilirlik, letisime aciklik, Cevrecilik ve Liderliktir.

(5) Ege Universitesi Tip Fakiiltesi biinyesinde asagidaki ama¢ ve faaliyetleri
gerceklestirir:

a) Bilimsel arastirmalar alaninda diinya ¢apinda marka degeri olusturarak
diinyadaki aragtirma merkezleri veya birimleri arasinda bilinen ve tercih
edilen bir merkez haline gelmek,

b) Universitenin ve iilkemizin diinyadaki arastirmalar pazar paymi arttirarak

tlke ve Universite ekonomisine katki saglamak,
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c) Diinya capindaki arastirma birimleri veya merkezlerinde bulunan evrensel
standartlar ve niteliklerle rekabet edebilecek bilim insanlari, aragtirmacilar ve
destek personeli yetistirmek,

d) Fakiiltenin tiim anabilim dallarinda &zellikle yeni iiriin gelistirmeye yonelik
bilimsel arastirmalar konusunda farkindalik olusturarak aktif katilim
saglamak,

e) Arastirmalar ve ila¢ gelistirme konusunda bilimsel deneyim kazanmak ve
AR-GE, yeni ilag gelistirme ve girigim cesareti olugturmak,

f) Diizenleyici ve karar vericilere bilimsel kanita dayali stratejik bilgi ve
bilimsel rapor sunmak,

g) Arastirmacilarin siirekli egitimini saglamak, mevcut bilgi ve deneyimleri
strekli  glncelleyerek  Merkezin  uluslararas1  standartlarda isleyis
devamliligini saglamak,

h) Alt Birimlerinin isleyisleriyle ilgili bilgi teknolojisi altyapilarini hazirlayarak
ulusal ve uluslararasi veri tabanlarina uyarlamak; bu alanda ulusal ve
uluslararas1 diizeyde yapilacak girisimlere onciiliik etmek, kiiresel diizeyde
anahtar teslim ¢6zimler sunmak, baglantilar kurmak,

1) Fakultemizin arastirmalar konusundaki potansiyelini uluslararasi is birlikleri
ve platformlar araciligiyla tanitarak ileri seviyelere tasimak,

J) Ulusal ve uluslararas1 kurum ve kuruluslarla is birligi yaparak Fakiiltemizin
yapilanmasindaki bilgi, altyapt ve tim diger birikimleri diger kurum ve
kuruluglara aktarmak,

K) Arastirmalarla ilgili hizmetleri tanimlamak ve bitcelendirmek,

I) Arastirma alt yapisinin olusturulmas ile ilgili diizenlemeleri belirlemek ve
uygulamak,

m) Arastirma sozlesmelerini idari ve mali agidan incelemek, gerekirse dizeltmek
ve onaylamak,

n) Arastirmalarin  belirli asamalarinda arastirmact ile baglanti kurarak
arastirmanin gidisati hakkinda bilgi saglamak ve sponsor firmanin Doéner
Sermaye Isletmesine gerekli 6demeleri diizenli olarak yapmasini organize
etmek,

0) Arastirmalarin yiiriitiilmesi sirasinda Bilgi Islem Birimi, Faturalama Birimi

ve Doner Sermaye Isletmesi ile iletisimi saglamak,
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p) Fakiiltemizde i¢c ve dis paydas isbirligiyle yiiriitiilecek olan proje ve patent
sureclerini Universitemiz Teknoloji Transfer Ofisi (TTO) ve Ege Bilim ve
Teknoloji Merkezi (EBILTEM) ile esgiidiim icinde yiiriitmek ve ogretim
elemanlarinin danismanhik faaliyetlerini takip etmek ve yiiriitiilmesini
saglamak,

g) Tim bilimsel aragtirmalarda Rektorliik Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP)
Koordinatorliigii ile esgiidiim i¢inde ¢alismak,

r) Kurum i¢i veya disindan basvuran bilimsel arastirmalar i¢in laboratuvar
hizmeti sunmak ve bu tur hizmetleri koordine etmek,

s) Rektorligiin ilgili veri izleme ve degerlendirme birimi ile esgiidiim iginde
calismak,

t) Ihtiyac duyuldugunda bilimsel arastirmalar igin biyoistatistik ve
biyoinformatik degerlendirmeler yapmak,

u) Faaliyet alan1 dogrultusunda yapilan tiim islemlerin kayitlarint uygun bigimde

tutmak ve Dekanliga diizenli olarak rapor vermek.

BOLUM 3
Yonetim, Atanma, Gorevler ve Isleyis
Merkezin Yénetim Organlari
MADDE 3 - (1) Merkezin yonetim organlar1 sunlardir:
a) Merkez Sorumlusu,
b) Koordinatorler,
c) Birim sorumlulari,

d) PROKOM Komisyonu

Merkeze Atanma

MADDE 4 -

(1) Merkez Sorumlusu, Dekan tarafindan atanan ilgili Dekan Yardimcisidir.

(2) Koordinatorler, Dekanlik ve Bashekimlik Koordinatorii olarak Dekan tarafindan
atanan Ogretim iyeleridir. Dekanlik Koordinatdrii, mezuniyet sonrasi egitimden sorumlu
Egitim Koordinatorii;, Bashekimlik Koordinatori, Bashekimin o6nerdigi Bashekim

Yardimcilarindan birisidir.
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(3) Merkez Sorumlusu, gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda Koordinattrlerden
birisini vekil olarak birakir.

(4) Birim sorumlulari, Dekan tarafindan atanir.

(5) PROKOM Komisyonu; Dekan tarafindan, tercihan Dahili ve Cerrahi Bilimler ile
Cocuk Saglig1 ve Hastaliklar1 branglarindan {i¢ y1l siireyle atanan en az yedi 6gretim iiyesi,
Koordinatorler ve Birim Sorumlusu o6gretim {iyelerinden olusur. Merkez Sorumlusu

Komisyona baskanlik yapar.

Gorevler

MADDE 5 -

(1) Sorumlu; Merkezin amaglart dogrultusundaki g¢alismalarin diizenli bir sekilde
yuratilmesinden, Merkezin tim etkinliklerinin gdzetim ve denetiminden ve bu konularda
gerekli 6nlemlerin alinmasindan birinci derecede sorumludur.

(2) Sorumlunun gorevleri sunlardir:

a) Merkezi temsil etmek,

b) Merkez ¢alismalarinin gerektirdigi gorev dagilimini yapmak,

c) Merkezin amag ve faaliyetleri dogrultusunda isleyisini saglamak,

c) Her yilsonunda ve istenildiginde Merkezin genel durumu ve isleyisi hakkindaki
raporunu Dekana sunmak.

(3) Koordinatorler: Kendi aralarinda isbirligi yaparak ilgili birimlerin verimli islemesi
icin gerekli diizenlemeleri yapar ve Onlemleri alir. Hastanede yapilacak olan klinik
arastirmalarin biitgelerinin degerlendirilmesi ve hastane hizmetleriyle iliskilendirilmesi
Bashekim Yardimcisi Koordinator tarafindan, bunun disindaki tiim merkez faaliyetleri
Dekanlik Koordinatdrii tarafindan koordine edilir.

(4) Birim Sorumlulari: Sorumlu olduklar1 alanlarda isleyisin diizenli ve zamaninda
gerceklestirilmesini saglar.

(5) PROKOM Komisyonu, sorumlu oldugu asagidaki alanlarda isleyisin diizenli ve
zamaninda gergeklestirilmesini saglar:

a) Merkezin egitim, 6gretim, bilimsel arastirma, danismanlik, yayin faaliyetleri ve
bu faaliyetlerle ilgili esaslar1 kararlastirmak,
b) Merkezin ¢alismalariyla ilgili plan ve programlarin hazirlanmasint ve

uygulanmasini saglamak ve onaylanmak tlizere Dekana sunmalk,
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c) Fakiilteden gelen egitim, uygulama, arastirma, damigsmanlhk ve yayim
konularindaki isteklerini degerlendirip karara baglamak,

d) Gerekli hallerde Merkezin faaliyetleri ile ilgili ¢alisma gruplart kurmak ve
bunlarin gérevlerini diizenlemek,

e) Yurt i¢i ve yurt disindaki kamu ve 6zel kuruluslar ile ortaklasa yiiriitiilecek
caligmalarin temel ilke, esas ve usullerini tespit etmek,

f) Merkez Sorumlusunun, Merkezin calismalar1 ile ilgili getirecegi konulari
degerlendirerek karara baglamak.

g) Klinik aragtirmaya iliskin sozlesmeleri incelemek, gerekli degisiklik ve
diizeltmelerden sonra imza siireci baglatmak,

h) Arastirmalarda  ¢alisma  protokoliinii  biitge ~ uygunlugu  agisindan
degerlendirmek, gerekli degisiklik ve diizeltmeleri firmalardan talep etmek
Doner Sermaye Isletmesi ile baglanti kurarak gerekli teknik diizenlemelerin
yapilmasini saglamak,

i) Arastirma alt yapisinin olusturulmasi ile ilgili diizenlemeleri belirlemek ve

yapmak,

Isleyis
MADDE 6 -

(1) PROKOM Komisyonu, Merkez Sorumlusu baskanliginda 15 giinde bir
olagan ve gerektiginde olaganiistii olarak daha sik, salt ¢ogunlukla toplanir
ve kararlar toplantiya katilanlarin salt gogunlugu ile alinir.

(2) Merkezin teknik ve idari personel ihtiyaci, Dekanlik ve Bashekimlik

tarafindan gorevlendirilecek personel tarafindan karsilanir.

BOLUM 4
Yururluk
MADDE 7 - (1) Bu Calisma Esaslar1, Ege Universitesi Tip Fakiiltesi Yonetim Kurulu

tarafindan kabul edildikten sonra yliriirliige girer.
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